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Проект плану 
роботи Державної податкової адміністрації в Сумській області

на IІІ  квартал 2011 року

	№ п/п
	Зміст заходів за основними напрямками роботи
	Відповідальні виконавці (структурний підрозділ)
	Термін виконання заходів
	Відмітка про виконання

	1
	Організації роботи щодо надходження коштів до бюджетів усіх рівнів

	1.1 
	Організація роботи по забезпеченню виконання завдання, встановленого бюджетним розписом Міністерства фінансів України щодо мобілізації надходжень податків та платежів до бюджету, та завдань з надходження платежів до Державного бюджету України за шляхами сплати.
	Відділ економічного аналізу, управління оподаткування юридичних осіб, оподаткування фізичних осіб, податного контролю юридичних осіб, податкової міліції, відділ погашення прострочених податкових зобов’язань, відділ  контролю за відшкодуванням ПДВ
	Щомісячно до 1 числа місяця, наступного за звітним
	

	1.2  
	Здійснення контролю за ДПІ щодо визначення податкових зобов’язань платників при проведенні камеральних перевірок.


	Управління оподаткування юридичних осіб та оподаткування фізичних осіб (структурні підрозділи, що аміністру-ють податки та платежі)
	Згідно термінів подання звітності
	

	1.3  
	Здійснення контролю за застосуванням штрафних санкцій до платників податків за несвоєчасне подання податкової звітності та несвоєчасну сплату узгоджених сум податкових зобов’язань протягом граничних термінів.
	Управління оподаткування юридичних осіб, оподаткування фізичних осіб (структурні підрозділи, що адмініс-трують податки та платежі)
	Щомісячно
	

	1.4 
	Організація роботи по забезпеченню виконання завдання по мобілізації збору на розвиток виноградарства, садівництва і хмелярства. 
	Сектор акцизного збору управління оподаткування юридичних осіб
	Щомісячно
	

	1.5 
	Проведення аналізу діяльності ДПІ щодо стану мобілізації надходжень акцизного податку
	Сектор акцизного збору управління оподаткування юридичних осіб
	Щомісячно
	

	1.6 
	Проведення аналізу діяльності ДПІ щодо стану мобілізації надходжень збору на розвиток виноградарства, садівництва і хмелярства.
	Сектор акцизного збору управління оподаткування юридичних осіб
	Щомісячно
	

	1.7 
	Проведення аналізу стану обліку платників акцизного податку з гідно АРМу «Галузь»
	Сектор акцизного збору управління оподаткування юридичних осіб
	Щомісячно
	

	1.8 
	Проведення аналізу пільг з визначенням динаміки обсягів пільг по спиртових заводах області. Вплив пільг на стан надходження акцизного податку
	Сектор акцизного збору управління оподаткування юридичних осіб
	Щомісячно
	

	1.9 
	Здійснення контролю за суб’єктами господарювання (юридичними та фізичними особами), які виплачують заробітну плату з порушенням вимог діючого законодавства


	Відділ адміністрування податків з фізичних осіб та майнових податків
	Щомісячно
	

	1.10 
	Проведення упереджувальних заходів по недопущенню зростання податкового боргу та координація дій з підрозділами погашення прострочених податкових зобов’язань по зменшенню наявного податкового боргу, що виник за результатами контрольно – перевірочної роботи 
	Відділ контрольно-перевірочної роботи управління оподаткування фізичних осіб
	Щомісячно
	

	1.11 
	В ході проведення перевірок виявлення фізичних осіб - підприємців, які ймовірно задіяні в схемах ухилення від оподаткування
	Відділ контрольно-перевірочної роботи управління оподаткування фізичних осіб
	Щомісячно
	

	1.12 
	Організація оперативної взаємодії структурних підрозділів регіональних ДПА та підпорядкованих ДПІ з підрозділами ДПА України з питань опрацювання результатів співставлення податкового кредиту та податкових зобов’язань контрагентів засобами Системи автоматизованого співставлення податкових зобов’язань та податкового кредиту  відповідно до вимог наказу ДПА України  від 18.04.08 № 266.

За результатами підготовка інформації керівництву
	Відділ податку на додану вартість управління оподаткування юридичних осіб
	Щомісячно про-тягом 30 кален-дарних днів після надання податкової декларації
	

	1.13 
	Забезпечення перевірки обґрунтованості надання пільг по ПДВ за 6 місяців  2011 року згідно наказу ДПАУ від 29.03.11 №167. Правила обліку ПДВ, вдосконалення обчислення вартісної величини впливу пільг з цього податку на формування дохідної частини Державного бюджету України.
	Відділ податку на додану вартість управління оподаткування юридичних осіб
	до 10.09.11
	

	1.14 
	Контроль за  суб’єктами господарювання, які мінімізують власні податкові зобов’язання шляхом формування податкового кредиту з ПДВ за рахунок податкових накладних, виписаних у попередніх періодах, формування податкового кредиту наступних періодів (26 рядок декларації з ПДВ)
	Відділ податку на додану вартість управління оподаткування юридичних осіб
	Протягом

кварталу
	

	1.15 
	Здійснення контролю за своєчасною реєстрацією платників ПДВ, своєчасним  анулюванням  та поверненням свідоцтв платників ПДВ.
	Відділ податку на додану вартість управління оподаткування юридичних осіб
	Щомісячно
	

	1.16 
	Відпрацювання  платників області, що декларують податкові зобов’язання на рівні податкового кредиту при значних обсягах оподатковуваних операцій та мають податкове навантаження менше середньо галузевого.
	Відділ податку на додану вартість управління оподаткування юридичних осіб
	Постійно
	

	1.17 
	Забезпечення контролю по платниках  високого ризику  згідно автоматизованого розподілу платників ПДВ за категоріями уваги  (3.1 та 3.2)
	Відділ податку на додану вартість управління оподаткування юридичних осіб
	Протягом

кварталу
	

	1.18 
	Впровадження організаційних заходів із забезпечення дієвого контролю за повнотою сплати платежів до бюджету платниками податків реального сектору економіки з низьким податковим навантаженням
	Відділ податку на додану вартість управління оподаткування юридичних осіб
	Протягом

кварталу
	

	1.19 
	Відпрацювання платників області, які допускають  різке збільшення податкового кредиту по деклараціях з ПДВ відповідно до вимог наказу ДПАУ від 25.01.10 №34 «Про організацію комплексного відпрацювання сум податкового кредиту з ПДВ».
	Відділ податку на додану вартість управління оподаткування юридичних осіб
	Протягом

кварталу
	

	1.20 
	Забезпечення доперевірочного аналізу платників ПДВ відповідно до вимог наказу ДПАУ  від 29.09.10 №384 «Про затвердження регламенту взаємодії структурних підрозділів для здійснення доперевірочного аналізу»
	Відділ податку на додану вартість управління оподаткування юридичних осіб
	Постійно
	

	1.21 
	Здійснення контролю за платниками,  які  включають до складу податкового кредиту невизначених платників. 
	Відділ податку на додану вартість управління оподаткування юридичних осіб
	щомісячно
	

	1.22 
	Забезпечення  моніторингу  та контролю за платниками,  що мають борг по основному платежу з ПДВ
	Відділ податку на додану вартість управління оподаткування юридичних осіб
	Постійно 
	

	1.23 
	Організація роботи по забезпеченню виконання розрахункової бази до бюджетів всіх рівнів щодо добровільної сплати податків та зборів, адміністрування яких закріплено за сектором.
	Сектор адміністрування платежів за землекористування, місцевих податків і зборів, ресурсних (рентних) та неподаткових платежів
	Щомісячно до 1 числа місяця, наступного за звітним
	

	1.24 
	Здійснення контролю за підлеглими структурними підрозділами ДПІ щодо визначення податкових зобов’язань платників при проведенні камеральних перевірок податкових розрахунків по ресурсних та рентних платежах, місцевих податках і зборах, платежах за землекористування, ФСП.
	Сектор адміністрування платежів за землекористування, місцевих податків і зборів, ресурсних (рентних) та неподаткових платежів
	Щомісячно
	

	1.25 
	Здійснення контролю за застосуванням штрафних санкцій до платників ресурсних та рентних платежів, місцевих податків і зборів, платежів за землекористування,ФСП за несвоєчасне подання податкової звітності та несвоєчасну сплату узгоджених сум податкових зобов’язань протягом граничних термінів.
	Сектор адміністрування платежів за землекористування, місцевих податків і зборів, ресурсних (рентних) та неподаткових платежів
	Щомісячно
	

	1.26 
	Забезпечення взаємодії з Головним управлінням Держкомзему у Сумській області щодо ефективності проведення інвентаризації та грошової оцінки земель населених пунктів та залучення до оподаткування власників землі.
	Сектор адміністрування платежів за землекористування, місцевих податків і зборів, ресурсних (рентних) та неподаткових платежів
	Протягом кварталу
	

	1.27 
	Забезпечення взаємодії з районними управліннями Держкомзему щодо індексації грошової оцінки земель, визначення розмірів грошової оцінки землі на 2011 рік та проведення інвентаризації земель та їх грошової оцінки.
	Сектор адміністрування платежів за землекористування, місцевих податків і зборів, ресурсних (рентних) та неподаткових платежів
	Протягом кварталу
	

	1.28 
	Забезпечення взаємодії з органами виконавчої влади та місцевого  самоврядування з метою отримання інформації про фактичне використання земельних ділянок платниками земельного податку, орендної плати за земельні ділянки державної і комунальної власності та фіксованого сільськогосподарського податку.
	Сектор адміністрування платежів за землекористування, місцевих податків і зборів, ресурсних (рентних) та неподаткових платежів
	Протягом кварталу
	

	1.29 
	Здійснення контролю за організацією роботи щодо отримання від підприємств, що видають лісорубні квитки (ордери) та лісові квитки, довідок про перелік лісокористувачів, яким надані лісорубні та лісові квитки.
	Сектор адміністрування платежів за землекористування, місцевих податків і зборів, ресурсних (рентних) та неподаткових платежів
	Постійно
	

	1.30 
	Моніторинг динаміки видобутку вуглеводневої сировини нафтогазовидобувними підприємствами Сумської області.
	Сектор адміністрування платежів за землекористування, місцевих податків і зборів, ресурсних (рентних) та неподаткових платежів
	Постійно
	

	1.31 
	Перевірка правильності застосування нафтогазовидобувними підприємствами коригуючих коефіцієнтів при обчисленні податкових зобов’язань по рентних платежах.
	Сектор адміністрування платежів за землекористування, місцевих податків і зборів, ресурсних (рентних) та неподаткових платежів
	Постійно
	

	1.32 
	Проведення аналізу пільг, наданих органами місцевого самоврядування по платі за землю з юридичних осіб та місцевих податках та зборах.
	Сектор адміністрування платежів за землекористування, місцевих податків і зборів, ресурсних (рентних) та неподаткових платежів
	Протягом кварталу
	

	1.33 
	Збір та підготовка інформації щодо адміністрування фіксованого сільськогосподарського податку Головному управлінню агропромислового розвитку Сумської обласної державної адміністрації.
	Сектор адміністрування платежів за землекористування, місцевих податків і зборів, ресурсних (рентних) та неподаткових платежів
	Щомісячно
	

	1.34 
	Забезпечення взаємодії з регіональним відділенням фонду державного майна України по Сумській області щодо отримання інформації про приватизацію об’єктів державного права власності та направлення її районним органам державної податкової служби.
	Сектор адміністрування платежів за землекористування, місцевих податків і зборів, ресурсних (рентних) та неподаткових платежів
	Постійно
	

	1.35 
	Вивчення норм Податкового Кодексу України від 02 грудня 2010 року №2755-V в частині адміністрування платежів, адміністрування яких закріплено за сектором .
	Сектор адміністрування платежів за землекористування, місцевих податків і зборів, ресурсних (рентних) та неподаткових платежів
	Протягом кварталу
	

	1.36 
	Проведення роботи з платниками податків щодо роз’яснення норм Податкового Кодексу України та правильності заповнення податкової звітності по ресурсних та рентних платежах.
	Сектор адміністрування платежів за землекористування, місцевих податків і зборів, ресурсних (рентних) та неподаткових платежів
	Протягом кварталу
	

	1.37 
	Здійснення продажу марок акцизного збору.
	РУ Департаменту САТ ДПА України в Сумській області
	Щомісячно
	

	1.38 
	Проведення утилізації марок акцизного збору, які повернуті виробником лікеро-горілчаних виробів.
	РУ Департаменту САТ ДПА України в Сумській області
	Щомісячно
	

	1.39 
	Проведення інвентаризації марок акцизного збору.
	РУ Департаменту САТ ДПА України в Сумській області
	Протягом кварталу,
раптово
	

	1.40 
	Здійснення відповідних заходів щодо видачі  ліцензій на право здійснення роздрібної торгівлі алкогольними напоями та тютюновими виробами.
	РУ Департаменту САТ ДПА України в Сумській області
	Протягом

кварталу
	

	1.41 
	Здійснення заходів щодо продовження дії ліцензії на право здійснення роздрібної торгівлі алкогольними напоями та тютюновими виробами.
	РУ Департаменту САТ ДПА України в Сумській області
	Протягом

кварталу
	

	1.42 
	Здійснення заходів відповідно діючому законодавству щодо призупинення, анулювання ліцензій на право роздрібної торгівлі алкогольними напоями та тютюновими виробами.
	РУ Департаменту САТ ДПА України в Сумській області
	Протягом

кварталу
	

	1.43 
	Забезпечення внесення місць зберігання до Єдиного державного реєстру та видача довідок СПД про внесення до Єдиного державного реєстру місць зберігання алкогольних напоїв та тютюнових виробів, що розташовані за іншою адресою, ніж місце здійснення роздрібної торгівлі
	РУ Департаменту САТ ДПА України в Сумській області
	Протягом

кварталу
	

	1.44  
	Здійснення заходів щодо своєчасної сплати чергових платежів по ліцензіях: на виробництво спирту та алкогольних напоїв (виноробна продукція), на право експорту експорту  алкогольних напоїв
	РУ Департаменту САТ ДПА України в Сумській області
	Протягом

кварталу
	

	1.45  
	Здійснення обстеження місць зберігання спирту СПД на відповідність вимогам нормативно – правових документів, перевірки на відповідність умов, що гарантують випуск продукції згідно з вимогами нормативно - технічної документації згідно розпорядження ДСАК ДПА України (за окремим наказом) 
	РУ Департаменту САТ ДПА України в Сумській області
	Протягом

кварталу
	

	1.46  
	Організація роботи щодо забезпечення надходження податків і зборів (обов’язкових платежів) за рахунок вжитих заходів по погашенню податкового боргу.
	Відділ погашення прострочених податкових зобов'язань
	Щомісячно
	

	1.47  
	Розробка та доведення до районних ДПІ організаційних заходів щодо підвищення рівня роботи з оцінки, збереження і реалізації майна, що перебуває у податковій заставі.
	Відділ погашення прострочених податкових зобов'язань
	Щомісячно


	

	1.48 
	Організація роботи із залучення дебіторської заборгованості платників податків у рахунок погашення податкового боргу.
	Відділ погашення прострочених податкових зобов'язань
	Щомісячно


	

	1.49 
	Організація роботи щодо прискорення розрахунків з бюджетом підприємствами – позичальниками іноземних кредитів, залучених державою або під державні гарантії, та бюджетних позичок.
	Відділ погашення прострочених податкових зобов'язань
	Щомісячно


	

	1.50 
	Організація роботи щодо розірвання трудових контрактів з керівниками державних та комунальних підприємств-боржників, а також погашення податкового боргу комунальних підприємств за рахунок коштів місцевих бюджетів.
	Відділ погашення прострочених податкових зобов'язань
	Протягом кварталу
	

	1.51 
	Розгляд пропозицій підприємств і організацій, органів державної податкової служби щодо розстрочення сплати податкових зобов’язань та підготовка відповідних рішень згідно з вимогами чинного законодавства. 


	Відділ погашення прострочених податкових зобов'язань
	Протягом кварталу
	

	1.52 
	Здійснення контролю за виконанням умов договорів розстрочення опису майна в податкову заставу; виконання завдань із скорочення податкового боргу підприємствами, що перебувають у процедурах банкрутства; виявлення, обліку та розпорядження безхазяйним майном.

За результатами моніторингів підготовка інформації керівництву ДПА України з відповідними пропозиціями.
	Відділ погашення прострочених податкових зобов'язань
	Постійно


	

	1.53 
	Забезпечення участі представників ДПА в Сумській області та підготовка відповідних матеріалів на засідання  міжвідомчих робочих груп з питань:

 погашення простроченої заборгованості за кредитами, залученими державою або під державні гарантії.
	Відділ погашення прострочених податкових зобов'язань
	Протягом кварталу
	

	1.54 
	Скорочення кількості боржників.
	Відділ погашення прострочених податкових зобов'язань
	Протягом кварталу
	

	1.55 
	Проведення вибіркових перевірок стану збереження заставного майна платників податків із застосуванням штрафних санкцій за виявленими фактами його реалізації без згоди податкових органів. 
	Відділ погашення прострочених податкових зобов'язань
	Протягом кварталу
	

	1.56 
	Забезпечення безумовного виконання планових показників залучення до державного бюджету  коштів від  реалізації безхазяйного та іншого майна, що перейшло у власність держави.  
	Сектор організації роботи з безхазяйним майном відділу погашення прострочених податкових зобов'язань
	Протягом кварталу
	

	1.57 
	Вивчення матеріалів резонансних виявлень безхазяйного майна, контроль його обліку, зберігання, реалізації та недопущення будь-яких порушень порядку розпорядження цим майном та втрат бюджету. 
	Сектор організації роботи з безхазяйним майном відділу погашення прострочених податкових зобов'язань 
	Протягом кварталу
	

	1.58 
	Проведення роботи по знищенню та переробці неякісної безхазяйної алкогольної, тютюнової та контрафактної продукції. 
	Сектор організації роботи з безхазяйним майном відділу погашення прострочених податкових зобов'язань 
	Протягом кварталу
	

	1.59 
	 Забезпечити виконання плану-графіка проведення документальних перевірок  III кварталу 2011 року.
	Всі підрозділи управління податкового контролю юридичних осіб, відділ контролю за фінансовими установами та операціями у сфері ЗЕД
	Протягом кварталу
	

	1.60 
	 Підвищити ефективність контрольно-перевірочної роботи за рахунок проведення додаткових донарахувань податкових зобов’язань, зменшення  збитків, упередження безпідставно заявленого ПДВ, зменшення рядка 26 декларації з ПДВ
	Всі підрозділи управління податкового контролю юридичних осіб


	Постійно
	

	1.61 
	  Організація роботи по  забезпеченню   надходження коштів до бюджету.
	Всі підрозділи управління податкового контролю юридичних осіб


	Протягом кварталу
	

	1.62 
	 В ході проведення перевірок  виявляти схем ухилення від оподаткування та схеми мінімізації платежів до бюджету з метою залучення їх до оподаткування.
	Відділ організації податкового контролю та аналітичної роботи, відділ організації перевірок підприємств стратегічних галузей економіки, відділ організації перевірок ризикових операцій  управління податкового контролю юридичних осіб
	Постійно
	

	1.63 
	  Організація роботи щодо відпрацювання ланцюгів постачання товарів для виявлення контрагентів з ознаками фіктивності, схем мінімізації податкових зобов’язань та ухилення від оподаткування, у т. ч. із використанням „транзитних” підприємств
	Відділ організації перевірок ризикових операцій, відділ організації перевірок підприємств стратегічних галузей економіки управління податкового контролю юридичних осіб
	Постійно
	

	1.64 
	 Забезпечення контролю за повнотою сплати платежів до бюджету суб’єктами господарювання, які використовують схеми ухилення від оподаткування, мінімізують податкові зобов’язання, з метою залучення їх до оподаткування
	Відділ організації перевірок підприємств стратегічних галузей економіки, відділ організації перевірок ризикових операцій управління податкового контролю юридичних осіб
	Постійно
	

	1.65 
	 Забезпечити формування  план-графіку на IV квартал 2011 року   відповідно до вимог ст.77,82,102  Податкового кодексу України
	Відділ організації податкового контролю та аналітичної роботи управління податкового контролю юридичних осіб, відділ контролю за фінансовими установами та операціями у сфері ЗЕД
	Вересень
2011 року
	

	1.66 
	Забезпечити супроводження та участь в проведені  перевірок великих підприємств, які при значних обсягах валових доходів  сплачують неадекватні суми податків.
	Відділ організації перевірок підприємств стратегічних галузей економіки  управління податкового контролю юридичних осіб
	Протягом кварталу
	

	1.67 
	  Організація та проведення фактичних перевірок суб’єктів господарювання з метою здійснення контролю за додержанням порядку проведення розрахункових операцій, ведення касових операцій, наявності ліцензій, патентів, свідоцтв, у тому числі свідоцтв про державу реєстрацію, виробництва та обігу підакцизних товарів
	Відділ контролю за суб’єктами господарювання, що здійснюють розрахунки у готівковій формі управління податкового контролю юридичних осіб
	Протягом кварталу
	

	1.68 
	  Координація дій підрозділів при організації та проведенні перевірок суб’єктів господарювання, згідно плану-графіку документальних перевірок, за матеріалами фактичних перевірок яких виявлені порушення обліку товарних запасів та порядку проведення розрахунків
	Відділ контролю за суб’єктами господарювання, що здійснюють розрахунки у готівковій формі  управління податкового контролю юридичних осіб
	Протягом кварталу
	

	1.69 
	Проведення  упереджуючих заходів по недопущенню зростання податкового боргу  та координація дій з підрозділами погашення прострочених податкових зобов’язань по зменшенню наявного податкового боргу, що виник за результатами  контрольно – перевірочної роботи
	Відділ організації податкового контролю та аналітичної роботи ,

відділ організації перевірок підприємств стратегічних галузей економіки управління податкового контролю юридичних осіб
	Постійно
	

	1.70 
	  Організація позапланових виїзних перевірок СПД з дотриманням статті 78   Податкового кодексу та оформлення матеріалів у відповідності до вимог Порядку оформлення результатів невиїзних документальних, виїзних планових та позапланових документальних  перевірок з питань дотримання податкового, валютного та іншого законодавства, затвердженого наказами ДПА України 22.12.10 № 984, від 11.09.08 №584 «Про затвердження зразків форм актів перевірок та Методичних рекомендацій щодо їх оформлення» зі змінами та доповненнями.


	Відділ  взаємодії  з правоохоронними органами, відділ організації перевірок ризикових операцій управління податкового контролю юридичних осіб
	Постійно
	

	1.71 
	  Постійний контроль виконавської дисципліни підвідомчих ДПІ.
	Відділ внутрішнього контролю управління податкового контролю юридичних осіб
	Постійно
	

	1.72 
	  Аналіз якості організації роботи підрозділів податкового контролю:

- надання до ДПА України інформації щодо порушення строків попередження суб’єктів господарювання про проведення перевірок суб’єктів господарювання – платників податків, щодо зловживання службовим становищем шляхом проведення необґрунтованих позапланових перевірок суб’єктів господарювання, а також інформації про вжиті заходи впливу до посадових осіб органів ДПС, які допустили зазначені порушення (лист ДПА України від 28.02.08 №3970/7/23-6017).
	Відділ внутрішнього контролю управління податкового контролю юридичних осіб
	Постійно
	

	1.73 
	Участь у комісії по розгляду спірних питань, які виникають при проведенні документальних перевірок юридичних осіб (наказ ДПА в Сумській області №134 від 25.03.10), виконання працівником відділу обов’язків секретаря комісії по розгляду спірних питань ДПА в Сумській області.


	Відділ внутрішнього контролю управління податкового контролю юридичних осіб
	Постійно
	

	1.74 
	Здійснення контролю за виконанням Порядку взаємодії структурних підрозділів органів ДПС Сумської області з юридичними підрозділами під час підготовки та супроводження справ у судах, затвердженого наказом ДПА України від 22.02.08 №106 (в редакції наказу ДПА України від 10.06.09 № 302).
	Юридичне управління
	Постійно
	

	1.75 
	При поданні до суду позовів (на суму більше 1 млн. грн.) про стягнення в доход держави коштів, отриманих за нікчемними угодами, інформування органів прокуратури (з наданням повного пакета документів) для вирішення питання щодо участі представників прокуратури у розгляді справ.
	Відділ представництва інтересів у судах та організації позовної роботи юридичного управління
	Протягом  кварталу
	

	1.76 
	Здійснення моніторингу розгляду справ, пов’язаних з відшкодуванням ПДВ та підготовка аналізу результатів розгляду цієї категорії позовів.
	Юридичне управління
	Щотижня
	

	1.77 
	Забезпечення моніторингу судових справ (актуальних, резонансних, про відшкодування ПДВ) та надання інформації по цих справах до ДПА України.
	Юридичне управління
	Щотижня
	

	2
	Забезпечення  виконання  актів законодавства, доручень,  звернень і запитів народних депутатів України, доручень керівництва ДПА України, розпорядчих  документів ДПА України, рішень Колегії ДПА України та ДПА в Сумській  області, доручень та розпоряджень голови ДПА в Сумській  області

	2.1 
	Забезпечення якісної і своєчасної підготовки аналітичних матеріалів та іншої інформації на виконання завдань та розпорядчих документів ДПА України, а також завдань керівництва та розпорядчих документів ДПА в Сумській області.
	Структурні підрозділи


	Протягом кварталу
	

	2.2 
	Здійснення контролю за виконанням підрозділами оподаткування фізичних осіб ДПІ наказу ДПА в Сумській області від 09.08.05 №210 «Про упередження порушень податкового законодавства під час виплати доходів громадян»
	Управління оподаткування фізичних осіб
	Постійно
	

	2.3 
	Підготовка матеріалів на оперативні наради та колегії, організація виконання
	Структурні підрозділи


	За завданням керівництва
	

	2.4 
	Своєчасне та якісне надання інформації по контрольних завданнях ДПА України
	Структурні підрозділи


	Протягом кварталу
	

	2.5 
	Організація роботи податкових інспекцій області щодо проведення перевірок суб’єктів господарювання з питань правомірності заявлених ними до відшкодування з бюджету сум ПДВ.
	Відділ контролю за відшкодуванням ПДВ
	Протягом кварталу
	

	2.6 
	Відпрацювання «Інформації щодо стану відпрацювання сум ПДВ, заявлених до відшкодування на розрахунковий рахунок» та правомірності їх включення до можливих обсягів відшкодування 
	Відділ контролю за відшкодуванням ПДВ
	Протягом кварталу
	

	2.7 
	Проведення моніторингу щодо стану заявлених до відшкодування та відшкодованих сум ПДВ.
	Відділ контролю за відшкодуванням ПДВ
	Протягом кварталу
	

	2.8 
	Впровадження організаційних заходів щодо підвищення рівня  ефективності проведення невиїзних документальних (камеральних) перевірок.
	Відділ контролю за відшкодуванням ПДВ
	Протягом кварталу
	

	2.9 
	Організація роботи підвідомчих структурних підрозділів  податкових інспекцій щодо:
	
	
	

	2.9.1
	забезпечення своєчасного проведення документальних невиїзних (камеральних) перевірок стосовно достовірності заявлених платниками податків до відшкодування з бюджету сум ПДВ;
	Відділ   контролю за відшкодуванням ПДВ
	Протягом кварталу
	

	2.9.2
	упередження безпідставно заявлених до відшкодування сум ПДВ шляхом відпрацювання ланцюгів постачання  товарів, робіт (послуг)  з метою виявлення контрагентівз ознаками фіктивності, схем мінімізації податкових зобов’язань та ухилення від оподаткування, у т.ч. із використанням «транзитних» підприємств.
	Відділ  контролю за відшкодуванням ПДВ
	Протягом кварталу
	

	2.10 
	Організація роботи щодо своєчасного проведення перевірок з питань правових відносин підприємств
	Відділ контролю за відшкодуванням ПДВ
	Протягом кварталу
	

	2.11 
	Постійний контроль за проведенням  документальних перевірок  бюджетоутворюючих підприємств. 
	Відділ організації податкового контролю та аналітичної роботи, відділ організації перевірок підприємств стратегічних галузей економіки
	Постійно
	

	2.12  
	Постійний контроль за вжитими заходами по виконанню вимог наказу ДПА України від 14.11.05 №506  зі змінами та доповненнями щодо проведення перевірок підприємств, які подали заяви на зняття з обліку.
	Відділ організації податкового контролю та аналітичної роботи  
	Постійно
	

	2.13 
	На виконання  п.1.11.наказу ДПА України від 02.12.05 №540 та  від 01.12.10 №914 проводити постійне наповнення електронного банку  актів документальних перевірок - депозитарію актів та практична  реалізація впровадження підсистеми «Депозитарій актів документальних перевірок АС «Аудит». Аналіз актів згідно бази депозитарію.
	Всі підрозділи управління податкового контролю юридичних осіб

Відділ  внутрішнього контролю 
	Протягом кварталу 


	

	2.14 
	Розгляд скарг платників податків на дії та рішення органів державної податкової служби 
	Відділ внутрішнього контролю  
	Постійно
	

	2.15 
	Аналіз актів перевірок на предмет якості їх складання та повноти здійснення контрольних заходів по результатах оскарження.


	Відділ внутрішнього контролю  
	Постійно
	

	2.16 
	Аналіз скасованих повідомлень – рішень, прийнятих за результатами перевірок, що проведені підрозділами контрольно-перевірочної роботи, при проходженні процедури адміністративного та судового оскарження. Надання звіту «Моніторинг скасування податкових повідомлень-рішень» до ДПА України та  інформації до розділу 3 пояснюючої записки до звіту «Аудит – 1».
	Відділ внутрішнього контролю  
	Постійно
	

	2.17 
	Участь працівників підрозділу  у проведенні комплексних перевірок підвідомчих ДПІ з питань організації роботи підрозділів податкового контролю юридичних осіб.


	Відділ внутрішнього контролю  
	Постійно
	

	2.18 
	Організація  позапланових перевірок СГД на виконання постанов  слідчих податкової  міліції, та інших  правоохоронних органів .
	Відділ взаємодії  з правоохоронними органами 
	Постійно
	

	2.19 
	Проведення економічного навчання працівників із питань підвищення їх професійного рівня, обговорення матеріалів перевірок, наказів ДПА України, вивчення нових інструктивних і методичних матеріалів, нормативної бази направленої на упередження вчинення підлеглими працівниками правопорушень (корупційних діянь) у сфері службової діяльності та інших правопорушень, пов'язаних із корупцією, щомісячно проводити наради з працівниками сектору з питання "Про боротьбу з корупцією".


	Всі підрозділи управління податкового контролю юридичних осіб


	Постійно
	

	2.20 
	Супроводження планів-графіків проведення планових виїзних  перевірок суб’єктів господарювання, у разі необхідності внесення змін та доповнень.

Забезпечення включення до планів-графіків проведення планових виїзних  перевірок суб’єктів господарювання виключно ризикових суб‘єктів господарювання разом із ризиковими контрагентами
	Відділ контролю за фінансовими установами та операціями у сфері ЗЕД
	Протягом  кварталу
	

	2.21 
	Організація проведення перевірок банківських, небанківських фінансових установ та представництв нерезидентів  
	Відділ контролю за фінансовими установами та операціями у сфері ЗЕД 


	Протягом  кварталу
	

	2.22 
	Організація роботи щодо повернення валютних цінностей, майна, що  незаконно знаходяться за межами держави та недопущення їх відтоку з України.
	Відділ контролю за фінансовими установами та операціями у сфері ЗЕД
	Щомісяця
	

	2.23 
	Проведення аналітичної роботи та формування даних по застосуванню до підприємств – боржників спеціальних санкцій згідно статті 37 Закону України “ Про зовнішньоекономічну діяльність” від 16.04.1991 №959-XII.
	Відділ контролю за фінансовими установами та операціями у сфері ЗЕД
	Щомісяця
	

	2.24 
	Проведення аналітично - організаційної роботи в напрямку підготовки подань на скасування дії спеціальних санкцій до суб’єктів ЗЕД згідно статті 37 Закону України “Про зовнішньоекономічну діяльність” від 16.04.91 №959-ХІІ за наказами Міністерства економіки та з питань європейської інтеграції України.
	Відділ контролю за фінансовими установами та операціями у сфері ЗЕД
	Щомісяця
	

	2.25 
	Організація контролю за суб’єктами ЗЕД з питань декларування валютних цінностей та майна, що знаходяться за її межами відповідно Указу Президента України від 18.06.94 №319.
	Відділ контролю за фінансовими установами та операціями у сфері ЗЕД
	Протягом   кварталу
	

	2.26 
	Проведення роботи на виконання Плану спільних заходів Національного банку України та Державної податкової  адміністрації України від 28.04.04.
	Відділ контролю за фінансовими установами та операціями у сфері ЗЕД
	Щомісяця
	

	2.27 
	Проведення моніторингу стану сплати податків і платежів, показників податкової звітності та аналіз результатів контрольно – перевірочної роботи великих платників податків та підприємств – учасників фінансово-промислових груп
	Відділ економічного аналізу 
	Протягом кварталу
	

	2.28 
	Співпраця з підпорядкованими ДПІ (направлення відповідних завдань, оглядових листів та ін.) щодо організації роботи регіональних органів державної податкової служби по забезпеченню ними контролю за діяльністю великих платників податків та підприємств – учасників фінансово – промислових груп. Обмін інформацією між органами ДПС щодо покращення роботи з підприємствами зазначених категорій. Співпраця з підрозділами ДПА в Сумській області 
	Відділ економічного аналізу
	Протягом кварталу
	

	2.29 
	Розгляд скарг (заяв) платників податків на рішення органів державної податкової служби 


	Відділ апеляцій
	Протягом кварталу
	

	2.30 
	Здійснення аналізу роботи щодо результатів розгляду  скарг (заяв) платників податків за  перше півріччя 2011 року, підготовка та доведення оглядової інформації до податкових  інспекцій області 
	Відділ апеляцій
	До 01.08.11
	

	2.31 
	Розробка та затвердження плану роботи ДПА в Сумській області на ІV квартал 2011 року та розміщення його на веб-сайті ДПА України з метою оприлюднення.

 
	Організаційно-розпорядчий відділ, відділ масово – роз’яснювальної роботи та звернень громадян структурні підрозділи
	До 25.09.11
	

	2.32 
	Складання звіту про виконання плану роботи ДПА в Сумській області за ІІ квартал 2011 року та розміщення його на веб-сайті ДПА в Сумській області.
	Організаційно-розпорядчий відділ, відділ масово – роз’яснювальної роботи та звернень громадян структурні підрозділи
	до 15.07.11
	

	2.33 
	Забезпечення проведення засідань Колегії ДПА в Сумській області, підготовка аналітичних матеріалів, проектів відповідних розпорядчих документів ДПА в Сумській області та здійснення контролю за виконанням наданих доручень.


	Організаційно-розпорядчий відділ, відділ економічного аналізу та прогнозування, адміністративно – господарське управління,

структурні підрозділи
	Згідно з планом

проведення засідань колегії
	

	2.34 
	Підготовка матеріалів для участі керівництва ДПА області в засіданнях Колегії ДПА України та підготовка матеріалів засідання колегій ДПА Сумської області.
	Відділ економічного аналізу
	Згідно з планом

проведення засідань колегії
	

	2.35 
	Організаційне забезпечення проведення щотижневих апаратних нарад керівного складу ДПА в Сумській області з питань основної діяльності та підготовка відповідних інформаційно-аналітичних матеріалів.
	Організаційно-розпорядчий відділ, адміністративно – господарське управління,

керівники структурних підрозділів
	Протягом

року
	

	2.36 
	Здійснення аналізу  стану організації роботи в органах ДПС з питань реєстрації та обліку платників податків, забезпечення контролю за повнотою їх обліку.  Підготовка та надсилання до державних податкових інспекцій області оглядових листів щодо оцінки роботи підрозділів реєстрації та обліку платників податків.
	Сектор реєстрації та обліку платників податків
	Постійно
	

	2.37 
	Забезпечення контролю за веденням та достовірністю даних Реєстру платників податку. Здійснення моніторингу своєчасності анулювання реєстрації платників ПДВ, які підпадають  під дію п.184.1 ст.184 Податкового Кодексу України
	Сектор реєстрації та обліку платників податків
	Постійно
	

	2.38 
	Взаємодія з органами держреєстрації, статистики, прокуратури, МВС та іншими з питання повноти та достовірності обліку платників податків.
	Сектор реєстрації та обліку платників податків
	Постійно
	

	2.39 
	Здійснення заходів щодо підготовки адмінбудівель та інженерних споруд органів державної податкової служби Сумської області до стабільної роботи в осінньо-зимовий опалювальний сезон, забезпечення ефективного використання  паливно-енергетичних ресурсів та води в межах затвердженого кошторису та видатків на 2011 рік
	Адміністративно – господарське управління
	Протягом

кварталу
	

	2.40 
	Здійснення заходів щодо підтримки інформаційних систем ДПА в Сумській області в актуальному стані.
	Управління інформатизації процесів оподаткування
	Протягом

кварталу
	

	3
	Організація  діяльності  юридичної  служби

	3.1
	Здійснювати контроль за вжиттям заходів по кожному випадку визнання судом (господарським судом) недійсним рішення (податкового повідомлення - рішення ) ОДПС області.
	Юридичне управління
	Постійно
	

	3.2
	Забезпечення участі працівників юридичного управління у судових засіданнях по розгляду актуальних та резонансних справ, однією із сторін яких є державні податкові органи області.
	Юридичне управління
	Постійно
	

	3.3
	Узагальнення і аналіз практики правового забезпечення роботи з судами, претензійної, позовної та іншої правової роботи та направлення її до підпорядкованих підрозділів.
	Юридичне управління
	Постійно
	

	3.4
	Участь в підготовці, укладенні та контролі за виконанням господарських договорів з підприємствами та організаціями, надання правової оцінки проектам таких договорів.
	Відділ експертизи нормативно-правових актів та інформаційного забезпечення юридичного управління
	Протягом кварталу
	

	3.5
	Проведення інвентаризації актуальних та резонансних справ, що знаходяться на розгляді у судах, та вжиття невідкладних заходів щодо поліпшення (завершення) їх супроводження шляхом підвищення ефективності роботи юридичних підрозділів та їх взаємодії із зацікавленими підрозділами.
	Юридичне управління
	Постійно
	

	3.6.
	Підготовка пропозицій щодо вдосконалення законодавства та проектів нормативно-правових актів, участь у розробці наказів обласного рівня.
	Юридичне управління 
	Протягом кварталу
	

	3.7
	Проведення економічного навчання працівників із питань підвищення їх професійного рівня. 
	Юридичне управління
	Що п’ятниці
	

	3.8
	Вивчення Податкового кодексу України, обговорення матеріалів перевірок, наказів ДПА України, вивчення нових інструктивних і методичних матеріалів.
	Юридичне управління
	Протягом кварталу
	

	3.9
	Надання методологічної допомоги підвідомчим підрозділам органів ДПС області із питань організації та ведення правової роботи.
	Юридичне управління
	Протягом кварталу
	

	3.10
	Проведення профілактичної роботи серед підлеглих працівників органів ДПС з метою упередження проявів корупції.
	Юридичне управління
	Постійно
	

	3.11
	Забезпечення абсолютної взаємодії та злагодженості дій слідчих та юридичних підрозділів щодо стратегії і тактики ведення справ по стягненню коштів в доход держави за нікчемними правочинами.
	Юридичне управління
	Постійно
	

	3.12.
	Надання інформації голові ДПА в Сумській області про результати розгляду судових справ про стягнення в доход держави коштів, одержаних за нікчемними правочинами.
	Відділ представництва інтересів в судах та організації позовної роботи
	Протягом кварталу
	

	3.13.
	Забезпечити надання до ДПА України поточної інформації про роботу юридичних підрозділів області з АІС «Суди» 
	Юридичне управління
	Протягом кварталу
	

	3.14.
	Підготовка рішень про доцільність (недоцільність) оскарження до Харківського апеляційного адміністративного суду України, Вищого адміністративного суду України, Верховного Суду України.
	Юридичне управління
	Протягом кварталу
	

	3.15.
	Надання до ДПА України копій постанов, ухвал Вищого господарського суду України, Вищого адміністративного суду України Верховного Суду України, що прийняті протягом місяця
	Юридичне управління
	Протягом кварталу
	

	3.16.
	Надання до ДПА України інформації про причетність суддів до корупційних діянь
	Юридичне управління
	Протягом кварталу
	

	3.17.
	Забезпечити надання до ДПА України інформації по справах, пов’язаних з порушенням норм Закону України від 15 травня 2009 року №1334-VI «Про заборону грального бізнесу в Україні»
	Юридичне управління
	Протягом кварталу
	

	3.18
	Проведення правової експертизи проектів наказів, розпоряджень ДПА в Сумській області та, у разі необхідності, підготовка обгрунтованих зауважень та пропозицій до них 
	Юридичне управління


	Протягом кварталу
	

	3.19
	Забезпечення своєчасного розгляду звернень громадян та суб’єктів господарювання щодо незаконних дій посадових осіб органів ДПС
	Юридичне управління
	Протягом кварталу
	

	3.20
	Організація та проведення семінарів-нарад (нарад) з працівниками структурних підрозділів підвідомчих ДПІ щодо порядку застосування положень Податкового Кодексу України
	Юридичне управління
	Протягом кварталу
	

	3.21
	Організація правової роботи, спрямованої на правильне застосування, неухильне дотримання вимог законодавства, інших нормативно-правових актів у ході здійснення діяльності ОДПС області
	Юридичне управління
	Протягом кварталу
	

	3.22
	Опрацювання та направлення судових рішень, що прийняті на користь органів ДПС, підвідомчим структурним підрозділам регіональних ДПІ для використання у роботі  
	Юридичне управління
	Протягом кварталу
	

	3.23
	Надання до відділу економічного аналізу ДПА в Сумській області інформації про стягнення коштів за нікчемними правочинами (визнання угод недійсними)
	Відділ експертизи нормативно-правових актів та інформаційного забезпечення юридичного управління
	Протягом кварталу
	

	4
	Організація роботи щодо проведення оперативно - розшукових заходів по виявленню схем ухилень від оподаткування, а також розкриттю та упередженню злочинів у сфері оподаткування

	4.1
	Викриття злочинів резонансного характеру стосовно суб’єктів господарювання, які мінімізують свої податкові зобов’язання, шляхом використання кримінальних схем ухилення від оподаткування.
	Управління податкової міліції
	Протягом кварталу
	

	4.2
	Вжиття дієвих заходів щодо упередження та викриття фактів незаконного відшкодування з бюджету ПДВ, притягнення до кримінальної відповідальності осіб причетних до спроб розкрадання бюджетних коштів.
	Управління податкової міліції
	Протягом кварталу
	

	4.3
	Організація та проведення заходів щодо виявлення та припинення діяльності  „конвертаційних центрів” та суб’єктів господарювання з ознаками фіктивності. 
	Управління податкової міліції
	Протягом кварталу
	

	4.4
	Проведення комплексних заходів щодо протидії незаконному обігу підакцизних товарів, виявлення і вилучення з обігу контрафактної та необлікованої підакцизної продукції, зокрема спирту, алкогольних напоїв та тютюнових виробів, протидії їх нелегальному виробництву, встановленню осіб, які здійснюють їх розповсюдження та місць виготовлення такої продукції.
	Управління податкової міліції
	Протягом кварталу
	

	4.5.
	Здійснення заходів у рамках операції “Розшук 2011” з метою розшуку осіб, які переховуються від органів досудового слідства та суду.
	Управління податкової міліції
	Протягом кварталу
	

	4.6
	Вжиття оперативних заходів щодо виявлення фактів ухилення суб’єктами господарювання - боржників, упередження фактів незаконного відчуження активів, що перебувають у податковій заставі, та фіктивного банкрутства платоспроможних платників. Особливу увагу звернути на відпрацювання підприємств провідних галузей, що мають значний податковий борг.
	Управління податкової міліції
	Протягом кварталу
	

	4.7
	Відпрацювання підприємств – переможців державних закупівель щодо виявлення можливих кримінальних схем у їх діяльності та легалізації коштів, отриманих злочинним шляхом.
	Управління податкової міліції
	Протягом кварталу
	

	4.8
	Здійснення комплексних заходів з оперативного супроводження досудового слідства кримінальних справ та відшкодування завданих державі збитків у кримінальних справах.
	Управління податкової міліції
	Протягом кварталу
	

	4.9
	Розслідування кримінальних справ про злочини, підслідні слідчим податкової міліції, забезпечення відшкодування державі збитків, завданих злочинами, а також виявлення причин і умов, що сприяють вчиненню злочинів, та вжиття заходів щодо їх усунення.
	Слідчий відділ податкової міліції 
	Протягом кварталу
	

	5
	Організація роботи щодо боротьби з відмиванням доходів, одержаних злочинним шляхом

	5.1
	Отримання інформації з фонду держмайна, комісії з цінних паперів та фондового ринку, Департаменту комунальної власності м.Суми та інших джерел,  її аналіз та використання в роботі
	Управління боротьби з відмиванням доходів, одержаних злочинним шляхом
	Протягом

кварталу
	

	5.2
	Забезпечення участі у проведенні планових та позапланових комплексних документальних перевірках платників податків при наявності оперативної або аналітичної інформації, яка свідчить про проведення сумнівних операцій та (або) легалізацію (відмивання) доходів, одержаних злочинним шляхом
	Управління боротьби з відмиванням доходів, одержаних злочинним шляхом
	Протягом

кварталу
	

	5.3
	Вивчення  кримінальних справ про економічні та інші майнові злочини, по яких можливе застосування конфіскації майна, вжиття необхідних заходів щодо завершення їх розслідування у найкоротші терміни та забезпечення відшкодування завданих державі збитків за відповідними судовими рішеннями
	Управління боротьби з відмиванням доходів, одержаних злочинним шляхом
	Протягом  кварталу
	

	5.4
	Вжиття комплексу заходів, спрямованих на виявлення та припинення діяльності так званих фіктивних фірм та конвертаційних центрів, за допомогою яких відбувається незаконна конвертація грошей або їх переведення із безготівкових у готівку для проведення тіньових фінансових операцій, а також проводиться незаконне відшкодування ПДВ
	Управління боротьби з відмиванням доходів, одержаних злочинним шляхом
	Протягом

кварталу
	

	5.5
	Виявлення фактів легалізації (відмивання) доходів, одержаних злочинним шляхом, і фінансування тероризму, та вжиття заходів щодо запобігання їх використання
	Управління боротьби з відмиванням доходів, одержаних злочинним шляхом
	Протягом

кварталу
	

	6
	Організація  роботи  щодо запобігання  і боротьби з незаконним виробництвом та обігом спирту, алкогольних напоїв та тютюнових виробів, контролю за наявністю марок акцизного збору

	6.1 
	Здійснення документальних, фактичних перевірок суб’єктів господарювання з питань дотримання організаційних, технічних та технологічних вимог провадження господарської діяльності щодо виробництва, обігу і цільового використання спирту, біоетанолу, алкогольних напоїв та спиртовмісної продукції (за окремим наказом)


	РУ Департаменту САТ ДПА України в Сумській області
	Протягом

кварталу
	

	6.2 
	Здійснення контролю за роботою представників податкових органів на акцизних складах підприємств  Сумської області щодо виконання ними своїх основних завдань та функцій стосовно контролю за дотриманням вимог законодавства з питань виробництва та обігу спирту та алкогольних напоїв


	РУ Департаменту САТ ДПА України в Сумській області
	Протягом

кварталу
	

	6.3 
	Прийняття участі у проведенні інвентаризацій спирту етилового, біоетанолу, спиртов місної продукції, фракції головної етилового спирту, алкогольних напоїв 


	РУ Департаменту САТ ДПА України в Сумській області
	Протягом

кварталу
	

	6.4 
	Прийняття участі при провадженні денатурації спирту етилового при експортних операціях спільно з представниками податкових органів на акцизних складах та податкової міліції 
	РУ Департаменту САТ ДПА України в Сумській області
	Протягом

кварталу
	

	6.5 
	Проведення позапланових, фактичних перевірок суб`єктів господарювання, які здійснюють торгівлю алкогольними напоями та тютюновими виробами 
	РУ Департаменту САТ ДПА України в Сумській області
	Протягом  кварталу
	

	7
	Організація роботи з платниками податків, громадськістю та засобами масової інформації

	7.1 
	Проведення консультацій з громадськістю з метою підвищення якості підготовки та прийняття рішень з питань удосконалення податкового законодавства, створення умов для участі громадян у розробці  проектів таких рішень, та створення умов для участі громадян у розробці  проектів таких рішень.
	Відділ масово-роз’яснювальної роботи та звернень громадян
	Протягом кварталу
	

	7.2 
	Організація та проведення семінарів з платниками податків (за окремим графіком)
	Відділ масово-роз’яснювальної роботи та звернень громадян
	Протягом кварталу

за окремим графіком
	

	7.3 
	Надання платникам податків роз’яснень з питань податкового законодавства
	Відділ масово-роз’яснювальної роботи та звернень громадян
	Протягом кварталу
	

	7.4 
	Проведення роз’яснювальної роботи серед платників податків із застосуванням різноманітних форм та методів (семінари, «гарячі лінії», зустрічі з трудовими колективами, ЗМІ, за дорученням керівництва)
	Відділ масово-роз’яснювальної роботи та звернень громадян
	Протягом кварталу
	

	7.5 
	Організація роботи, підготовка та розповсюдження серед населення та платників податків брошур, буклетів, пам’яток та іншої друкованої продукції для  роз’яснення податкового законодавства
	Відділ масово-роз’яснювальної роботи та звернень громадян
	Протягом кварталу
	

	7.6 
	Проведення у навчальних закладах лекцій, ділових ігор, брейн-рингів, вікторин, конкурсів тощо на податкову тематику 
	Відділ масово-роз’яснювальної роботи та звернень громадян
	Протягом кварталу
	

	7.7 
	Оформлення та підтримка в актуальному стані інформаційних стендів для платників податків
	Відділ масово-роз’яснювальної роботи та звернень громадян
	Протягом кварталу
	

	7.8 
	Висвітлення через ЗМІ діяльності органів державної податкової служби по наповненню бюджетів усіх рівнів та про боротьбу зі злочинністю в сфері оподаткування
	Відділ масово-роз’яснювальної роботи та звернень громадян
	Протягом кварталу
	

	7.9 
	Забезпечення інформування населення про податкову систему та діяльність податкової служби через WEB- сайт ДПА в Сумській області
	Відділ масово-роз’яснювальної роботи та звернень громадян
	Протягом кварталу
	

	7.10 
	Організація та проведення зустрічей посадових осіб органів державної податкової служби з трудовими колективами
	Відділ масово-роз’яснювальної роботи та звернень громадян
	Згідно окремого графіку
	

	7.11 
	Організація та проведення прес - конференцій та брифінгів, „круглих столів” по висвітленню діяльності органів державної податкової служби
	Відділ масово-роз’яснювальної роботи та звернень громадян
	Щомісяця
	

	7.12 
	Співробітництво з громадськими організаціями з метою зміцнення партнерських стосунків, проведення спільних заходів, спрямованих на впровадження ідеології добровільної сплати податків
	Відділ масово-роз’яснювальної роботи та звернень громадян
	Протягом кварталу
	

	7.13 
	Проведення засідань Громадських рад при ДПА в Сумській  області


	Відділ масово-роз’яснювальної роботи та звернень громадян
	Щоквартально
	

	7.14 
	Проведення постійного моніторингу виступів у засобах масової інформації щодо діяльності органів податкової служби та їх посадових осіб, забезпечення належного реагування на критичні виступи
	Відділ масово-роз’яснювальної роботи та звернень громадян
	Протягом кварталу
	

	7.15 
	Висвітлення у засобах масової інформації, в тому числі з використанням Інтернету, заходів, що здійснюються органами державної податкової служби у сфері запобігання та протидії легалізації (відмиванню) доходів, одержаних злочинним шляхом, та їх результатів
	Відділ масово-роз’яснювальної роботи та звернень громадян
	Протягом кварталу
	

	7.16 
	Організація роботи приймалень громадян органів державної податкової служби області  


	Відділ масово-роз’яснювальної роботи та звернень громадян
	Протягом кварталу
	

	7.17 
	Підготовка матеріалів для оприлюднення у засобах масової інформації щодо стану роботи ДПА та підпорядкованих інспекцій із зверненнями громадян та періодичне висвітлення у засобах масової інформації результатів особистого прийому громадян
	Відділ масово-роз’яснювальної роботи та звернень громадян
	Щоквартально
	

	7.18 
	Участь у підготовці проектів наказів, розпоряджень з питань, що стосуються розгляду звернень громадян
	Відділ масово-роз’яснювальної роботи та звернень громадян
	Постійно
	

	7.19 
	Внесення змін до графіка особистого прийому громадян посадовими особами ДПА в Сумській області 
	Відділ масово-роз’яснювальної роботи та звернень громадян
	Постійно
	

	7.20 
	Контроль за дотриманням порядку прийому громадян згідно із затвердженим графіком
	Відділ масово-роз’яснювальної роботи та звернень громадян
	Постійно
	

	7.21 
	Здійснення попереднього запису громадян на особистий прийом до посадових осіб відповідно до затвердженого графіка, реєстрація прийому громадян
	Відділ масово-роз’яснювальної роботи та звернень громадян
	Постійно
	

	7.22 
	Узагальнення та аналіз звернень громадян, розглянутих на особистому прийомі


	Відділ масово-роз’яснювальної роботи та звернень громадян
	Постійно
	

	7.23 
	Забезпечення контролю за своєчасним та якісним розглядом звернень і запитів народних депутатів України та підготовкою відповідей
	Відділ масово-роз’яснювальної роботи та звернень громадян
	Постійно
	

	7.24 
	Постійне оновлення стенду загальної інформації для відвідувачів приймальні громадян
	Відділ масово-роз’яснювальної роботи та звернень громадян
	Постійно
	

	7.25 
	Підтримка в актуальному стані інформації на web-сайті ДПА в Сумській  області
	Відділ масово-роз’яснювальної роботи та звернень громадян
	Постійно
	

	7.26 
	Організація та проведення соціологічного дослідження щодо діяльності органів державної податкової служби 
	Відділ масово-роз’яснювальної роботи та звернень громадян
	Щоквартально
	

	7.27 
	Розміщення на Web - сайті ДПА в Сумській області матеріалів стосовно застосування податкового законодавства, нормативно - правових актів, які стосуються захисту прав і законних інтересів громадян та відповідальності їх за порушення податкового законодавства
	Відділ масово-роз’яснювальної роботи та звернень громадян
	Постійно
	

	7.28 
	Нагородження переможців  ІІ етапу Всеукраїнського конкурсу дитячої творчості «Податки очима дітей»
	Відділ масово-роз’яснювальної роботи та звернень громадян
	Серпень-вересень
	

	8
	Забезпечення подання податкової звітності

	8.1
	Формування звітів та зведеної інформації “Про  суми надходжень, нарахувань, податкового боргу  та переплат за податковими зобов’язаннями”
	Відділ обліку та звітності
	Щодекади
	

	8.2
	Формування звітів та зведених інформацій щодо результатів контрольно-перевірочної роботи ДПА України
	Відділ обліку та звітності
	Щомісячно
	

	8.3
	Формування  звіту «Про розстрочення та відстрочення податкових зобов’язань (боргу)”
	Відділ обліку та звітності
	Щомісячно
	

	8.4
	Формування звіту «Про податковий борг»
	Відділ обліку та звітності
	Щоденно
	

	8.5
	Формування зведеної інформації «Про складові сум переплат податків, зборів, (обов’язкових  платежів) в розрізі регіонів, податків та платників податків.   
	Відділ обліку та звітності
	Щоденно
	

	8.6
	Формування зведеної інформації «Про суми стягнутої простроченої заборгованості за кредитами, залученими державою або під державні гарантії» 
	Відділ обліку та звітності
	Щомісячно
	

	8.7
	Формування зведеної інформації про відшкодування  податку на додану вартість, довідок про стан надходжень податку на додану вартість
	Відділ обліку та звітності
	Щомісячно
	

	8.8
	Формування  звітності за формою  №12-ПП, 12-ПЦ, 13-ПП, 13-ПЦ, 14-ПП, 14-ПЦ “Про суми одержаних пільг по оподаткуванню у розрізі окремих видів податків і пільг щодо кожного виду податку ”  за  II квартал 2011 рік
	Відділ обліку та звітності
	серпень 2011 року
	

	8.9.
	Забезпечення надання показників звітності органів ДПС  Головному управлінню державного казначейства України в Сумській області,  Головному фінансовому управлінню ОДА відповідно до положень  Бюджетного кодексу України  
	Відділ обліку та звітності
	Щомісячно
	

	9.
	Організація відомчого контролю та надання  методичної  і практичної допомоги  підвідомчим податковим органам на місцях (відомчі перевірки, тематичні перевірки, семінари тощо)

	9.1 
	Проведення перевірок стану виконання кошторисів видатків на утримання апаратів податкових органів області.
	Відділ відомчого контролю
	Протягом кварталу
	

	9.2 
	Розгляд, організація і проведення перевірок скарг, заяв громадян та іншої інформації щодо дій працівників органів державної податкової служби.
	Відділ відомчого контролю
	Протягом  кварталу
	

	9.3 
	Проведення перевірок органів державної податкової служби щодо застосування чинного законодавства України.
	Відділ відомчого контролю
	Згідно графіку перевірок
	

	9.4 
	Проведення оперативних перевірок щодо проблемних питань  роботи податкових органів.
	Відділ відомчого контролю
	Згідно графіку перевірок
	

	9.5 
	Проведення комплексних перевірок в податкових інспекціях області. 
	Відділ  відомчого контролю,

структурні підрозділи ДПА 
	Згідно графіку
	

	10
	Організація добору, розстановки, професійної підготовки фахівців та підвищення кваліфікації персоналу тощо

	10.1
	Здійснення комплектування органів ДПС Сумської області кваліфікованими фахівцями з високими морально – діловими якостями та спроможними виконувати завдання, поставлені перед податковими органами. При комплектуванні органів ДПС Сумської області проведення всебічного вивчення ділових, професійних  та моральних якостей претендентів на зайняття посад державних службовців. У відповідності з Законами України «Про державну службу», «Про державну податкову службу»  прийняття на державну службу проводити на конкурсній основі, дані про вакансії посад  державних службовців підлягають публікації, та поширенню через засоби масової інформації.


	Відділ персоналу
	Постійно
	

	10.2
	Проведення подальшого удосконалення якості економічного навчання персоналу,   виховної та профілактичної роботи антикорупційної спрямованості серед них. Контроль за проведенням професійної підготовки працівників ДПС області в підвідомчих закладах післядипломної освіти. 
	Відділ персоналу
	Протягом кварталу
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